
  



如何登入 

登入網址：http://210.70.252.190:1073/ 
帳號：身分證字號  or Email 
密碼：同校務系統 
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http://210.70.252.190:1073/


實習前—新增合作機構 

廠商文件需
跑出此列才
算上傳成功 

1.填寫以下表格 

2.點擊「送出簽核」 

權限角色：系助(ASSISTANT) 
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1.點擊「訪視、評分、審核」 

可修改內容 
2.點擊「訪視圖片」 

3.點擊並選擇檔案上傳 

4.點擊「送出簽核」 

權限角色：系助(ASSISTANT)              
   指導老師(INSTRUCTOR) 
   訪視老師(INTERVIEWER) 

實習前—上傳訪視圖片 
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實習前—環評評分 

1.點擊「案號」 

2.進行環評評分 
3.點擊「送出簽核」 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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實習前—系主任審核 
1.點擊「案號」 

2.點擊「簽核」或「退件」 

權限角色：系主任(CHAIRMAN) 
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實習前—實習課程開設 

1.點擊「實習課程開設」 

2.點擊「實習課程新增」 

權限角色：系助(ASSISTANT)              
   指導老師(INSTRUCTOR) 
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3.填寫表格 

5.點擊「送出簽核」 

4.填寫訓練計畫 



實習前—實習課程確認 

1.點擊「審核」 

2.點擊「課程編號」 

3.點擊「送出簽核」 

權限角色：系助(ASSISTANT)              
   指導老師(INSTRUCTOR) 
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實習前—實習課程審核 

1.點擊「審核」 
2.點擊「課程編號」 

3.點擊「簽核」或「退件」 

權限角色：系主任(CHAIRMAN) 
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實習前—業師與學生資料 

1.點擊「業師與學生資料」 

2.選擇課程名稱 3.點擊「設定資料」 

4.填寫表格 

6.點擊「送出簽核」 

權限角色：系助(ASSISTANT)              
   指導老師(INSTRUCTOR) 
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5.新增學生清單 



實習前—資料確認 

1.點擊「審核」 
2.點擊「課程編號」 

3.點擊「+」 

4.點擊「錄取」或「退件」 
(此步驟只能由”指導老師”送出) 

權限角色：系助(ASSISTANT)              
   指導老師(INSTRUCTOR) 
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實習前—資料確認 

1.點擊「審核」 
2.點擊「課程編號」 

3.點擊「+」 

4.點擊「錄取」或「退件」 

權限角色：系主任(CHAIRMAN) 
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實習中—新增日誌 

1.點擊「日誌」 

2.點擊「新增」 

3.填寫表格 

4.點擊「儲存」 

權限角色：學生(STUDENT) 
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實習中—日誌簽核 

1.點擊「實習歷程」 

2.點擊「日誌」 

4.點擊「指導老師簽核」或「退件」 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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3.點擊「日誌編號」 



實習中—審核 

1.點擊「實習歷程」 

2.點擊「日誌」 

4.點擊「簽核」或「退件」 

權限角色：系主任(CHAIRMAN) 
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3.點擊「日誌編號」 



實習中—完成實習 

1.點擊「實習歷程」 

2.點擊「日誌」 

3.點擊「完成實習」 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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實習中—實習成績 
權限角色：學生(STUDENT) 

1.點擊「實習成績」 

2.點擊「填寫資料」 

3. 填寫實習總時數 

5.點擊「送出簽核」 

16 4. 填寫累計請領金額 



實習中—評分、檢核 

1.點擊「實習成績」 

2.點擊「成績」 

3.填寫表格 

4.點擊「系助簽核完成」或「退件」 

權限角色：系助(ASSISTANT)   
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實習中—指導老師簽核 

1.點擊「實習成績」 

3.填寫表格 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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2.點擊「成績」 

4.點擊「指導老師簽核完成」或「退件」 



實習中—審核 

1.點擊「實習成績」 

3.點擊「簽核」或「退件」 

權限角色：系主任(CHAIRMAN) 
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2.點擊「成績」 



實習後—填寫問卷 

1.點擊「填寫問卷」 

權限角色：學生(STUDENT) 
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3.點擊「填寫問卷」 

4.填寫「問卷調查」 

2.點擊「課程問卷清單」 



實習後—填寫問卷 
設定問卷連結網址 

1.點擊「填寫問卷」 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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2.點擊「設定問卷連結網址」 
實習系統輸入問卷網址 

3.點擊「前往問卷系統」 

4.點擊「問卷調查管理作業」 

5.點擊「預覽」 

6.複製「網址」 

7.點擊 
「問卷網址」 

8.貼上「網址」 

9.點擊「儲存」 



實習後—填寫問卷 
匯入限定調查名單 

1.點擊「填寫問卷」 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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2.點擊「設定問卷連結網址」 
匯入限定調查名單 

3.點擊「前往問卷系統」 

4.點擊「問卷調查管理作業」 

5.點擊「對象」 

6.單筆新增或
多筆或匯入 

7.輸入資料 
【註】對象編號需要設定「身分證字號」 

 



其他—實習變更申請 

1.點擊「實習變更」 

2.完成表格 
3.點擊「送出簽核」 

權限角色：學生(STUDENT) 
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其他—指導老師簽核 

1.點擊「實習變更」 
2.點擊「審核」 

3.點擊「申請編號」 

4.點擊「指導老師簽核」或「退件」 

權限角色：指導老師(INSTRUCTOR) 
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其他—審核 

1.點擊「實習變更」 
2.點擊「審核」 

3.點擊「申請編號」 

4.點擊「簽核」或「退件」 

權限角色：系主任(CHAIRMAN) 
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