
國立澎湖科技大學學生請假單 
表單編號： 

科系  班級  學號  姓名  

事由  

請假日期：自民國    年    月    日  —  至民國    年    月    日 

日 期 星期 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

 

（二日以內）導師核准 （三日）系主任核准 （四至六日）生輔組長核准 （七日以上）學務長核准 

    

核准後繳回學務處生輔組登錄，否則請假不生效！ 

----------------------------------------------------------------------------------------- 

注意事項： 
1、病假應於發生日起三日內完成申請，連續二日以上（含）者，應附就醫或診斷證明。 

2、事假需事先申請，二日以上（含）者，應附相關證明文件。 

3、公假需事先申請，應附核准有案之證明文件，如准考證影本、相關公文、通知書、實習面試申請表等。 

4、喪假（父母、配偶死亡給 8日；兄弟姊妹、其他直系親屬等死亡給 6日），應附訃文或死亡證明書。 

5、期中、期末考試週因故必須請假者，除依假別附相關證明文件，並檢附補考申請單。 

6、學校重要集會（如新生訓練、校慶、運動會等）請假，應附相關證明文件，並由學務長核准。 


