
國立澎湖科技大學

保健箱及保健用品外借申請流程

                                                      有                                                                                               

                                                        

                                                                      無 

借用目的
提供全校教職員工戶外活動或
意外傷害之緊急處理用

申請借用對象
全校教職員工生

填寫借用申請表
地點:身心健康中心

（健康中心）

詳細填寫申請表內容

衛生保健組確認借用物品是否需
要歸還?
並且簽名後借出

使用後需要歸還之物品

送回身心健康中心

身心健康中心確認
物品是否有人為損壞
或遺失之非銷耗品

身心健康中心人員在
外借申請表上簽收並

註明歸還日期

由借用
人購買
補充人
為損壞
或遺失
之非銷
耗品

身心健康中心確認借用物品是
否需要歸還?並且簽名後借出

      應備證件: 1.學生憑學生證辦理
        2.教職員工憑識別證辦理

      辦好時間:約5~10分
      借用時間:活動前一天至活動結束後三天內歸還
      逾期歸還:未按規定歸還者,列為下次拒絕借用之對象

＊在可預估使用時間下，至少於借用前一天提出申請以利作 
  業程序


