
工作申請單 EMPLOYMENT  APPLICATION 

應徵部門 

Apply for  
應徵職務 

Position  
希望待遇 

Expected Salary 元/月 

以下個人資料（含相片）依應徵者個人意願主動提供，並請以端正字體詳實書寫，謝謝您！ 

中文姓名 

Name in Chinese 
 

英文姓名 

Name in English 
  

 

黏貼相片處 

（相片恕不退還） 

Recent Photograph 

（non-returnable） 

出生日期 

Date of Birth 
年      月       日 

性    別 

Sex 
□ 男      □ 女 

身分證字號 

I.D. Card NO. 
 

出生地/國籍 

Place of Birth 
 

身    高 

Height 
公分 

體    重 

Weight 
公斤 

血    型 

Blood type 
型 

住家電話 

Telephone NO. 
 

行動電話 

Mobile Phone 
 

婚姻狀況 
Marital Status 

□未婚 Single  □已婚 Married  
□離婚 Divorced□喪偶 Widowed 

特殊求職身分
Special Identity 

□低收入戶□原住民      族  

□領有殘障手冊或重大傷病卡 

說明：                      

E-MAIL  □役畢(□義務□志願役□替代役) □免役 原因：               

住址/聯絡處 

Home Address 

(澎湖) (原戶籍地/原住所) 

學   歷    Education 

程    度     學  校  名  稱 科系 / 學位 地 點 起迄年月 畢、肄業 學歷證明文件 

高中(職)    
～ □畢業 □肄業 □有 □無 

專    科    
～ □畢業 □肄業 □有 □無 

大    學    
～ □畢業 □肄業 □有 □無 

碩    士     
～ □畢業 □肄業 □有 □無 

博    士    ～ □畢業 □肄業 □有 □無 

接受過專業或技能培訓情形   When and where receiving skills or other skills training 

相關工作之證照

Licenses  

技能  

Skill 
 

其他  

Others 
 

工 作 經 歷   Employment  Record 

公  司  名  稱 地點 服 務 期 間 擔任職務 每月薪資 離職原因 

  年  月～    年  月    

  年  月～    年  月    

  年  月～    年  月    

  年  月～    年  月    

家 庭 概 況   Family  Record 

稱   謂 姓    名 年齡 服務單位/學校/科系 稱   謂 姓    名 年齡 服務單位/學校/科系 

父親    □子 □女    

母親    □子 □女    

配偶    □兄□弟□姐□妹    

□ 子 □女    □兄□弟□姐□妹    

機密 
 



語文能力 (請在適當格內 V 選)   Languages (Please mark a “ V ” to indicate your knowledge) 

語文項目 

Languages 

聽 Listening 讀 Reading 寫 Writing 說 Spoken 

Good Fair Poor Good Fair Poor Good Fair Poor Good Fair Poor 

             

             

目前或曾在本公司任職親友  Relatives or friends. If any, presently employed in the Four Points. 

姓名 Name 部門 Department 職位 Position 關係 Relationship 是否推薦 Commend 

    □ 是 Yes  □否 No 

緊急聯絡人  Persons to be contacted in case of emergency. 

姓名 Name 關係 Relationship 住址 Address 電話 Telephone NO. 

    

    

飲食習慣  Eating Habit 

□葷素不忌  □純素食  □可食用奶、蛋之素食  □其他飲食習慣或對特定食物過敏                               

本 人 聲 明  Declaration 

事       項 否 是 請簡略說明 本人特別聲明本工作申請表內

所填之各項資料，與本人另提供

之所有資料(若有)均屬真實，並

同意  貴公司調查，如有虛報情

事，願無條件接受解僱處分。 

 

申請人簽名 Signature of Applicant： 

已領得勞工保險老年給付或在之前公司辦理退休。    

民事、刑事案件之紀錄。    

曾經在其他公司因工作不力或品行不佳而被解僱。    

法定傳染病或身體健康因素，致會影響日常工作。    

抽煙、飲酒習慣。     

允與向過往任職公司進行照會或資歷查核。     

求職訊息來源：□報紙廣告 □夾報 □就業中心 □公司網站 □人力銀行網站  

□FB 社團                   □公司同仁 □其他                      

 

日期：    年    月    日 
  

推薦紀錄欄 Recommend Record (本欄為本公司人力資源部派任呈核之用，申請人請勿填寫) 

推薦員工： 推薦日期： 人資部主管簽名確認：            日期： 
 

面試評核 Interview Evaluation (本欄為本公司人力資源部派任呈核之用，申請人請勿填寫) 

等級標準 【1】優 Excellent  【2】佳 Good  【3】一般水準 Average  【4】低於水準 Below average  【5】差 Poor 

項目 
人力資源部評核 需求部門評核 被轉薦之部門評核 

等級 評語  Remarks 等級 評語  Remarks 等級 評語  Remarks 

服裝儀容       

精神狀況    

禮    儀    

自 信 心    

表達能力    

思緒反應    

專業知識  □安排面談  □不合適  □錄取 □轉薦 □不錄取  □錄取 □轉薦 □不錄取 

就業理念  評核者簽名 日期  評核者簽名 日期  評核者簽名 日期 

求職慾望          

排班配合    

核定職務及職稱 
薪資項目：( 本  薪 )＋(職務津貼)＋(專業加給)＋(交通津貼)＋(伙食津貼)＝( 合  計 ) 

試用薪資：(        )＋(        )＋(        )＋(        )＋(        )＝(        ) 

正式薪資：□不變 □擬依考核調整       ~            元。 

 

預定到職日 

年      月      日 

董 事 長 副董事長 副總經理 人資部主管 任用部門主管 人資部經辦人 

      

本表格編號：HR002   2025.4.18 版 


