附表二

國立澎湖科技大學105學年度暑（寒）假行政單位補休人員補休時間異動申請表
單位：        職稱：         姓 名：          聯絡電話（宅）：         手機：

	原補休

時間
	改  補  休

時      間
	異動事由
	職務代理人

（簽章）
	單位主管

（簽章）
	人事室登記章

	年  月  日 午
	年  月  日 午
	
	
	
	

	年  月  日 午
	年  月  日 午
	
	
	
	

	年  月  日 午
	年  月  日 午
	
	
	
	


備註：本申請表應於前一日填妥送陳單位主管核定後送人事室辦理登記，如為互換補休時間，二人均應填表，互換人員務必確實做好代理及電話撥接之相關工作，且所覓之職務代理人必須是出勤人員，以利業務之正常運作。
