國立澎湖科技大學  學年度暑（寒）假  月份      處（室）補休人員補休時間統計表

                                                                        製表日期：　年　月　日

	補   休   日   期  （請於補休日期內登錄補休人員姓名）
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 說明：
1.各處室當月份補休人員均應列入本統計表內（如有異動應事先填寫補休時間異動申請表更改補休時間），未列入本統計表內人員（即應上班人員）均應依規定上班時間到勤，應簽到退職員並須簽到退。
2.本統計表按月登錄簽章後影印一份送該處室主管查核管理，人事室並作為人員差勤管理之依據。
人事室製表人員簽章：                           人事室主任簽章：
