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國立澎湖科技大學107學年度第2學期第1次總務會議紀錄 
時間：108年5月23日（星期四）上午11時10分 

地點：本校學生活動中心會議室 

主席：吳總務長冠政 

出列席人員：詳如出列席簽到表                            紀錄：李英俊 

 

壹、主席致詞：略 

 

貳、報告事項: 

報告事項（一）  

案由：「本校107學年度第1學期第1次總務會議紀錄」提請  確認。 

決定：洽悉。 

 

報告事項（二）  

案由：「檢陳總務處本(108)年度預算截至108年5月15日止執行狀況表(如附

表)」，請  備查。 

決定：洽悉。 

 

參、工作報告： 

文書組： 

一、本校 107 年 10 月至 108 年 3 月公文處理時效及公文簽核類別統計如下

表： 

日期 
收文

件數 

存查 

日數 

發文

件數 

發文 

日數 

紙本簽核 線上簽核 

件數 百分比 件數 百分比

107/10 1206 3.00 168 3.09 179 12.79％ 1220 87.21％

107/11 1080 3.18 170 2.77 181 14.55％ 1063 85.45％

107/12 1162 3.42 143 3.17 171 17.00％ 835 83.00％

108/1 975 3.12 148 3.05 139 12.11％ 1009 87.89％

108/2 744 3.05 96 3.33 80 9.23％ 787 90.77％

108/3 1157 3.21 139 2.74 139 10.84％ 1143 8 9.16％

平 均 1054 3.16 144 3.03 148 12.76％ 1009 87.24％

註：行政院頒布之「電子公文節能減紙續階方案」公文實施線上簽核比率 105 年總體目標
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衡量值為 45％。 

二、為賡續辦理徵集本校核心職能運作有關之文書紀錄，請各業管單位於

108 年 9 月底前，將 107 學年度之校務會議、行政會議、各院務會議

及系務(中心)會議紀錄，依作業程序歸入學校檔案室作永久保存。 

三、本組已於 107 年 11 月 16 日順利完成 107 年教育部檔案管理作業成效

訪視工作，感謝本校各單位協助配合辦理，檔案訪視建議改善事項辦

理情形表前已簽會相關單位，請予協助進行改善。其事項之一，為利

本校同仁熟悉線上公文檔案檢調作業，本組將於本(108)年 6 月中旬起

至各單位進行教學。 

四、本校獲教育部補助辦理 108 年度提升檔案管理績效計畫經費新臺幣 10

萬元。 

五、本(108)年 3/13、4/23 完成 2場次自行申請之小班制公文系統教育訓

練。各單位如有新進人員，可向本組申請教育訓練。年度公文系統教

育訓練預計訂於本(108)年 7 月召開，屆時請踴躍參加。 

六、配合行政院推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式續階實施計畫，請

各同仁於發文附件資料將 OFFICE 轉成 ODF 或 ODS 格式。 

七、本校為配合節能減紙政策與提升行政效率目標，公文簽辦以線上簽核

為原則，惟有下列情形者仍需以紙本型式簽核： 

1.密件公文或其他陳核過程需保密之公文。 

2.保存年限 30 年（含）以上之公文。 

3.有實體附件之公文，如附件於簽核過程中需用印、附件無法以電子檔

案夾帶者如：計畫書、合約書、原始憑證、收據、表冊等。 

 

事務組： 

一、今年度農委會林務局屏東林管處再於校園內栽植喬木約 6,000 株，矮

灌木約 4300 株為校園美化再添新綠，另校園部份零星空地也陸續栽

植，整體植樹綠化將於今年完成。 

二、各單位經費於請購時，所編經費其標的或需求條件相同或屬於同一廠

商專業可以提供，請購時應併案辦理，不得分批採購以規避採購法。 



 3

出納組： 

一、例行性業務。 

二、因應政府無紙化規定，5 月份的報稅月，不再發送薪資所得扣繳憑

單，倘同仁需要列舉報稅，可告知出納組列印發給。 

 

營繕組： 

一、擴大校地涼亭及座椅興建工程，已於 107 年 10 月 9 日完工，11 月 7

日驗收完成，並結算付款。 

二、本校申請教育部補助之行政大樓及體育館電梯設備改善，已於 107 年

10 月 11 日完工，10 月 29 日驗收完成，並結算付款。 

三、機車停車棚興建工程，已於 107 年 11 月 30 日完工，12 月 13 日驗收

完成，並結算付款。 

四、學生宿舍藍天樓及碧海樓熱水系統節能改善及能源效率提升工程，已

於 107 年 10 月 31 日完工，11 月 15 日驗收完成，並結算付款。 

五、本校大門全彩 LED 看板，已於 107 年 12 月 17 日安裝測試完成，12 月

18 日辦理教育訓練及 12 月 19 日驗收完成，並結算付款。 

六、配合學務處辦理之 107 年度學生宿舍愛心房床汰換，已於 107 年 12 月

24 完工，12 月 26 驗收完成，並結算付款。 

七、本校智慧海水供排水設備及涼亭興建工程委託規劃設計監造技術服

務，已於 107 年 12 月 27 日決標，目前基本設計已由本校核定，細部

設計部分，建築師事務所已送達本校，經本校審查後提出第 2次修改

意見，建築師事務所正修改中。 

八、本校大門入口旗座與花台新建工程，於 108 年 5 月 2 日決標，正訂約

中。 

九、操場旁球場地坪整修，已於 108 年 4 月 2日決標，4 月 25 日完工，並

於 5 月 6日驗收完成。 

十、本校 108 年度消防安全檢查，已於 108 年 4 月 22 日向澎湖縣政府消防

局申報檢查完成。 

十一、本校綜合大樓委外招商可行性評估，已於 108 年 4 月 11 日決標，目
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前正評估中。 

十二、本校學生宿舍結構安全鑑定委託技術服務，已上網招標，預定 108

年 5 月 9日開標。 

十三、全校排水溝，已於 108 年 4 月 9 日全部清理完成。 

 

保管組： 

一、例行性業務。 

二、受理財產報廢,辦理拍賣報廢品(107.08.01-108.03.05)計 1211 件。 

三、本(108)年度財物盤點分二階段進行,第一階段由各使用單位財物保管

人依財物盤點表自行盤點(初盤),第二階段由本組會同主計室人員進行

複盤點.請各單位依照財物盤點表逐一盤點。 

四、108 年 05 月 01 日至 31 日進行本(108)年度教職員宿舍居住事實訪

查。 

 

環安組： 

一、每月 10 號定期上網申報「校園災害統計月報表」，統計之工作天數及

時數、校園內（含實驗場所）災傷害事故。本校校園及實驗場所 107

年 10 月-108 年 4 月無傷害事故。 

二、訂於 107 年 10 月 24 日(三)辦理「107 學年度-新進人員安全衛生教育

訓練」，計 156 人參加，已辦理完成。 

三、每年四月與十月上網申報清查確認實驗(習)場所之危險機械設備。 

四、108 年 4 月本校已完成疾病管制署「實驗室生物安全安全管理資訊系

統」建檔。 

五、教育部 108 年 2 月 23 日臺教資(六)字第 1080027399I 號函檢送 本校

107 年「大專校院校園環境管理現況調查審查結果報告書」，本校審查

結果為通過。(教育部辦理大專校院校園環境管理現況調查與執行成效

檢核實施計畫，本校系統填報，分為環境保護及能資源管理現況、職

業安全衛生管理現況、校園災害防救計畫現況含相關單位彙整)於 107

年 10 月 31 日完成學校自我檢核，11 月本案審查委員進行線上審查作
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業，12 月進行審查結果確認)。 

六、108 年 3 月 29 日前配合教育部調查校內有無廢棄老舊氣體鋼瓶(老舊

氣體鋼瓶以無法退回原供應商或無廠商回收處理之鋼瓶為主)，經調查

已完成本校無廢棄老舊氣體鋼瓶。 

七、108 年 2 月 15 日前已完成(107 年)政府機關及學校節約能源網路線上

系統填報。 

八、107 年 12 月申請「補助高級中等以上學校校園能資源管理及環境安全

衛生計畫」，申請項目為廢液暫存室汰舊新排氣系統，向本教育部申請

補助金額：200,000 元，自籌款：67,000 元，經 108 年 3 月教育部校

園節能減碳資訊平台查詢本校已獲補助，即刻辦理後續作業。 

九、107 年產生廢液及廢棄物藥品量及廢空瓶量如下表 1，107 年 12 月並

訂定 108 年度事業廢棄物委託清除合約書(南科環境技術技股份有限公

司)及處理契約書(成大環境資源研究管理中心資源回收廠)並於 108 年

4 月 9 日至校清除及處理本校有害事業廢棄物作業(已清除完畢)。 

十、環安組 107 年 10 月至 108 年 4 月環境教育活動詳如附表。 

 

肆、討論事項：  

討論事項(一)                                 提案單位:總務處營繕組 

案由：有關107學年度第2學期第1次行政會議代表建議教學大樓電梯調整為

二部連動，以提高效率並節省用電乙案，因事涉高樓層乘坐電梯人

員方便性，詳如說明，提請討論。 

說明： 

一、依據旨揭行政會議代表意見辦理。 

二、教學大樓電梯於 96 年建造完成之時，即是 2 部連鎖控制，後因 6樓

使用單位:資管系於 97 學年度第 2學期第 3次行政會議臨時動議提

案:建議取消教學大樓電梯「延長開 HOLD」鍵功能，以提高電梯使用

效率(詳如附件一)。經本處依提案事項簽辦為避免高樓層使用人員

等待電梯時間太長，造成不便，故更改 2 部電梯各樓層連鎖控制基

板(1 塊)改為各電梯單獨控制基板(2 塊)，並取消「延長開 HOLD」鍵
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功能，以縮短等待電梯時間，目前電梯運作模式為一部可各樓層停

靠，另一部僅停靠 B1、1、4、5、6、7 樓以節約用電。當時更換費

用為新台幣 9 萬 5,500 元 (詳如附件二)。於 98 年更改後，高樓層

使用人員即未再反映有使用不便情形。 

三、於 103 學年度第 1 學期第 2 次校務會議臨時動議代表提案:目前教

學大樓兩座電梯的「分層」設計很浪費電，且應兩部聯鎖，不須兩

部電梯同時下到同一樓層，常常發現欲搭乘者已搭另一步電梯離

開，第二部電梯又多跑一次，造成電力及電梯的耗損(詳如附件

三)。經本處依提案事項簽辦: 兩部電梯連鎖控制是較節省電力，但

就教學大樓上下課前後時間為使用尖峰的乘載性質會增加使用者等

待電梯時間，因 2部電梯連鎖控制設計上是以節省電力為主要目

的，使用時電梯一次只會派一部車，不會同時派 2 部車，所以尖峰

時段往往使用者等到的都是滿載的電梯，就必須等待電梯下一次的

派車，故 2 部電梯連鎖控制無法有效於短時間內輸運使用人員。經

前任王校長裁示:考量人員使用方便性，暫不變動(詳如附件四)。 

四、基於本次代表再度建議二部電梯調整為連動乙節，本處提供評估意

見如次，供會議討論參考: 

(1) 浪費電力預估: 

A. 因電梯使用電力與使用頻率、使用人員習慣息息相關，甚難預

估，本處僅以白天上、下課電梯用電尖峰粗估約 90 分鐘(9 節

課*10 分鐘)、晚上上課因皆位於低樓層，電梯較少使用，粗估

約 10 分鐘及一般白天時段使用電梯粗估約 50 分鐘(除尖峰時

段外，使用電梯情況已甚少，已放大估計時間)，故 1天電梯

使用時間預估為 2.5 小時(90+10+50=150 分)，假設 2部電梯連

控後，1部全天使用，另 1部每天僅使用 1/3。若單獨控制，

另 1 部可能浪費電力為 2/3(1-1/3)。 

B. 經查目前教學大樓每部電梯電源負載為 15KW，若以單獨控制計

算，每天可能浪費電力約=2.5 小時*15KW*2/3(1-1/3)=25 度
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電，每月約=25 度電*30 天=750 度電，每年約=750 度電*12 月

=9,000 度電，若以目前本校每度電約 3 元計算，每年約浪費新

台幣 27,000 元。 

(2) 使用方便性: 

A. 2 部電梯單獨控制，使用上可以讓使用者自行選擇，使用者目

視即可知 2 部電梯停靠樓層，由使用者自行按鈕使用，高、低

樓層使用人員皆甚是方便。 

B. 2 部電梯連控控制，較節省電力，惟使用時電梯一次只會派一

部車，不會同時派 2 部車，上、下課尖峰時段，因學生使用人

數甚多，可能產生情形如次: 

(A) 7 樓人員於該樓按鈕後，1部電梯上樓(另 1部不動)，該樓

層學生人數甚多時，若該部電梯無法容納，未乘坐人員需

俟該部電梯下樓後重新按鈕，再由另 1 部電梯上樓乘載，

需時等待。另 1部亦可能由 6 樓人員按鈕滿載乘坐，未乘

坐人員需俟該部電梯下樓後重新按鈕，再由另 1 部電梯上

樓乘載，需時等待。 

(B) 1 部電梯由 7 樓乘坐人員下樓後，因已滿載，故 2~6 樓皆

未停，而直接下 1樓，2~6 樓使用人員皆無法乘坐。另 1

部電梯可能由 6樓乘坐人員下樓後，因已滿載，故 2~5 樓

皆未停，而直接下 1 樓，2~5 樓使用人員皆無法乘坐。 

(C) 低樓層(4 樓以下)人員因無法於尖峰時段搭上電梯，就改

為先搭上樓電梯，俟電梯上至高樓層(5~7 樓)時，因電梯

已半滿，而限縮搭乘人數，高樓層使用人員又需等待，造

成搭乘電梯時間甚久，非常不方便。。 

辦法:經會議討論後，本處將依會議結論辦理。惟建議一併決議爾後同一建

議案，皆依循本次會議結論辦理，俾免各樓層基板，因不同代表或

單位建議，單獨或連控時常變動，造成經費不斷支出，而落人浪費

公帑口實。且亦方便業務單位遵循回復，不須類似事件一再重複處
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理。 

決議：維持目前電梯分開控制方式。(投票表決結果如下：維持目前電梯為

分開控制方式9票，改為兩部連控5票，空白票1票。票單樣式如附。)  

 

伍、臨時動議： 

 臨時動議(一)                                    提案人:林主任寶安 

案由：教學大樓僅有二部電梯運量不足，目前有一部第二、三層不停靠，

建議更改為全樓層停靠，以便利身障者使用。 

決議：維持目前方式。(舉手表決結果如下：更改2票，不更改4票。) 

 

意見與回覆： 

一、航管系李主任穗玲提：本系508教室天花板滴水，請協助處理。 

二、電信系吳主任明典提：本系辦公室窗戶每逢下雨就會滲水流入室內，

請一併處理。 

三、觀休系戴主任芳美提：1721研究室有積水問題。 

總務長回覆：請營繕組協處，本年度經費如有不足，明年度請編列預算辦

理。 

 

陸、散會：是日上午 12 時 0 分。 



國 立 澎 湖 科 技 大 學 
 
 
 

107 學年度第 2 學期第 1 次 

總務會議紀錄附件 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

中華民國 108 年 5 月 23 日 
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1 蝕刻液 液 30L/20L HDPE 30L x 3
20L x18

470L C-0202 化學 
 

2 顯影劑 液 20L HDPE 13L 300L D-1501 化學 
 

3 顯影劑 液 20L HDPE 5L 120L C-0119 化學  

4 
乙晴、 
非鹵素 

液 20L/6L/4 L HDPE 
20L x19
6L x1 
4 L x1 

380L C-0301 焚化 
 

5 鹵素 液 20L HDPE 2 40L C-0149 焚化 
 

6 

1. 蘇木紫、 

伊紅等組 

   學染劑混合 

2. 四氧化玉米油

混合 

液 
1./20 

2./4L 
HDPE 

1 x 2 L  

2. x 1L

20L(*2)

4L*1(油

) 

D-2302 焚化  

7 

無機廢棄藥品 45 公

斤 

廢塑膠藥瓶 5公斤 

固 50*50 公分 紙箱 3 箱 50 公斤 C-0299 化學  

8 

1.25 公斤有機廢棄 

  藥品 

2.30 公斤廢玻璃瓶 

3.不明廢棄藥品 5

公斤 

固 50*50 公分 紙箱 5箱 60 公斤 C-0399 焚化  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   108 年度( 澎科大)廢棄物清單(表 1) 

 



 

環安組 107 年 10 月至 108 年 4 月環境教育活動如表列 2: 

活動日期 演講題目 
(研習.活動項
目) 

活動內容 研習地點/講師 參加人數 

107 年 10 月 17 日 
上午 10 時 

室內空氣品質
宣導說明會。 
 

1.主要的空氣污染事
件回顧 
2.空氣品質健康效應
3.空氣品質指標與時 
 間軸線 
4.空氣品質之健康影 
 響與建議 
5.室內空氣品質的防
護 
 

1. 海科大樓 402-1 
教室 

2.主講人：蔡瀛逸教
授(嘉南藥理大學 
環境工程與科學系) 
 

70 人 

107年 10 月 24 日
(三)上午
11:30~12:30 

實驗室毒化
災、火災演練 

配合 107 學年度新進
人員安全衛生教育訓
練 
 

1. 本校圖資大樓國 
際會議廳 

2. 南區環境事故專 
業技術小組陳副
隊長人豪 

本校參加人
數約 156 人
左右。 
 

107年 10 月 24 日
(三)下午
15:30~17:30 

演講:我與海
漂物的每一天 
活動:淨灘 

為宣導環境教育及源
頭減塑概念，共同維
護澎湖最美麗沙灘環
境,辦理淨灘工作，並
藉以宣導垃圾分類及
海洋污染嚴重性，鼓
勵促使人人皆成為
「世界最美麗海灣－
澎湖」之守護天使，
以維護澎湖最美麗沙
灘之環境清潔。 
 

講座地點:本校教學
大樓 E209教室(上課
教室) 
講師:唐采伶老師       
淨灘地點: 湖西鄉龍
門沙灘 
 

64 人 

107年 12 月 12 日
(三)上午
10:00~12:00 

演講:資源回
收暨節能減碳
宣導 

1.資源循環再利用 
2.節能減碳 

講座地點: 
1.海科大樓 402-1 

教室 
2 主講人：方學務長
祥權 
 

43 人 

108年 4月 30日上午
9‐12:00 

淨灘 維護澎湖最美麗沙灘
之環境清潔。 
清除一般垃圾 120 公
斤.資源物 210 公斤 

淨灘地點: 湖西鄉龍
門沙灘 
 

34 人 
 

 

 

 

 

 

 



選票單 

教學大樓目前兩座電梯為分開控制，是否修改為

兩部連控，或維持目前控制方式，請您提供意見，並

勾選其中 1項，以利辦理: 

 

□維持目前電梯為分開控制方式 

 

□改為兩部連控 

 

 

選票單 

教學大樓目前兩座電梯為分開控制，是否修改為

兩部聯鎖，或維持目前控制方式，請您提供意見，並

勾選其中之一，以利辦理: 

 

□維持目前電梯為分開控制方式 

 

□改為兩部連控 
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