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國立澎湖科技大學104學年度第2學期第1次總務會議紀錄 
時間：105年4月27日（星期三）上午9時30分 

地點：本校學生活動中心會議室 

出列席人員：詳如出列席簽到表 

主席：張總務長弘志                                     紀錄：李英俊 

 

壹、主席致詞： 略。 

 

貳、報告事項: 

報告事項（一）  

案由：「本校104學年度第1學期第1次總務會議紀錄」提請  確認。 

決定：洽悉。 

 

報告事項（二）  

案由：「檢陳總務處本(105)年度預算執行狀況表(如附表)」，請  備查。 

決定：洽悉。 

 

參、工作報告： 

文書組：                                                   

一、本校最近六個月公文處理時效及公文簽核類別統計如下表： 

日期 
收文

件數 

存查 

日數 

發文

件數 

發文 

日數 

紙本簽核 線上簽核 

件數 百分比 件數 百分比

104/10 1236 3.09 203 3.25 264 18.30％ 1178 81.69％

104/11 1076 3.25 165 3.33 246 19.66％ 1005 80.33％

104/12 1044 3.38 193 3.02 306 24.91％ 922 75.08％

105/1 984 3.25 170 3.01 241 20.63％ 927 79.36％

105/2 777 3.30 145 3.47 151 16.21％ 780 83.78％

105/3 1452 3.10 175 3.65 207 12.72％ 1420 87.27％

平 均 1095 3.23 175 3.29 236 18.74％ 1039 81.26％

註：行政院頒布之「電子公文節能減紙續階方案」公文實施線上簽核比率 105 年 

總體目標衡量值為 45％。 
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二、為配合行政院推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫，

公文電子交換之附件，如為可編輯檔案，至少須有 ODF-CNS15251

標準文件格式，請各位同仁於發文時公文附件檔上傳前，使用可

編輯 ODF 檔案之軟體(Libre Office、Open Office)確認檔案開

啟、顯示正常、格式無誤再行上傳，如為非可編輯者，則可採用

PDF 之文書格式。 

三、本校預定於五月份更新公文製作系統，公文附件上傳 (附加檔案)

時，系統將新增檢核前揭規定之功能。 

 

事務組： 

一、屬於事務組業務之勞健保加、退保工作，因環安組原承辦人離職，自

2 月 1 起仍由環安組新聘鄭芯瑜小姐承辦。 

二、季節已漸進入夏天，各學系上課開冷氣由學校每門課儲值 10 小時供學

生免費使用，有需求者請洽事務組林怡菁小姐。 

 

出納組： 

一、因應政府無紙化規定， 5 月份的報稅月，不再發送薪資所得扣繳憑

單，倘同仁需要列舉報稅，可告知出納組列印發給。 

 

營繕組： 

一、配合養殖系辦理之「水產養殖設施興建工程」，於 11 月 6 日開工，目

前已完成海水過濾池、擋風牆、木製棚架、木製擋風牆、鋼棚等 5 項

工程，另飼料倉庫暨排水導溝及鋪面整修等 2項工程，因建照變更，

經澎湖縣政府 2 月 1 日核發後，目前正積極趕工中，飼料倉庫主體結

構及內牆粉刷已完成，窗框亦已安裝，目前正施作外牆粉刷作業。 

二、配合食科系辦理之「食品加工實習教室」委託規劃設計監造案，建築

師事務所所送細部設計資料，經與食科系討論後，已邀集建築師事務
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所設計人員及電機技師至本校討論完成，因修改後預算金額超出本校

預算甚多，經建築師事務所重新設計後，已於 4 月 15 日將修改後工程

預算書圖送至本校審查，目前正審查修改中。 

三、獲內政部建築研究所補助之體育館暨學生活動中心空調系統節能改善

及能源效率提升委託設計監造服務案，已由祥榮工程技術顧問有限公

司設計完成，並送至內政部建築研究所初審，目前正依初審意見修改

中。 

四、教學大樓 1樓變更用途為學生餐廳建照申請部分，業已由建管單位於

3 月 21 日審查通過，並經消防局於 4月 13 日圖審通過，目前正由建

築師事務所辦理詳細預算書圖設計作業，近期應可辦理工程招標作業

及內部整修工作。 

五、獲教育部補助之實驗大樓無障礙電梯改善，已簽辦招標中，預定 5月

11 日開標。 

六、105 年度生態池增設木圍籬設施，已於 105 年 4 月 8 日決標，並於 4

月 9 日申報開工，目前正備料中。 

七、有關上次會議臨時動議建議事項處理情形如次: 

1.第（一）案：「體育館籃球場照明不足，如經費許可，建請改善」，經

本組現地了解後，光度確實不足，近期將會先試行更換第 1 排燈具內

燈泡，換裝完成測試光度後，再行決定是否全部更換。 

2.第（二）案：「海科大樓機車棚支柱旁之停車間隔似乎不足」，限於海科大

樓機車停車場係施作木作車棚，因木作車棚跨度無法如鋼骨車棚，間距可

較寬，故該停車間隔已是最大，無法再加寬。經本組現場勘查後，目前完

成之車棚，停車上應是無虞，惟進出時應小心，以免撞上木柱。 

3.第（三）案：「1.籃球場除照明需改善外，另有漏水及天花板快掉落疑

慮。2.海科大樓機車棚車位間距要考慮車寬加人的進出空間」，第 1 點

體育館籃球場漏水及天花板快掉落疑慮，經查係舞台布幕壓到空調釋氣閥

致漏水，已處理完成、天花板快掉落部分，亦已移除。另屋頂漏水部份，
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已洽請專業防水廠商至現地勘查，近期應可至現地施作防水。第 2點答覆

如第（二）案。 

 

保管組： 

一、報廢品變賣 104.04.01-105.02.01 總計 6334 件,報廢庫房目前尚有空

間,各單位同仁如需報廢者,可提出申請。 

二、本(105)年財產盤點持續進行中,請各單位配合先行自盤,俾節省盤點時

間,落實財產保管之責。 

三、105 年第一次教職員宿舍居住事實於 4 月 25 日訪查完畢，一切正常。 

 

環安組： 

一、本校圖資管為 103 年 1 月 23 日行政院環保署[應符合室內空氣品質管

理法第一批公告場所]，依據室內空氣品質管理法第六條第二款規定：

管制室內空氣污染物項目為:二氧化碳、甲醛、細菌、粒徑小於等於十

微米之懸浮微粒，本校已設室內空氣品質專則人員及已訂定本校室內

空氣品質維護管理計畫，並已於公告定點實施巡檢及 105 年 3 月 26 日

完成本校公告場所定檢，經檢測結果二氧化碳、甲醛、細菌、粒徑小

於等於十微米之懸浮微粒皆為正常值，將於圖資館公布欄公布檢測結

果並做成紀錄。 

二、104.12.17 日(104 年第 4 季)及 105 年 3 月 24 日(105 年第 1 季)辦理

職業安全衛生及環境保護暨毒性化學物質運作管理委員會。 

三、104 年 12 月 2 日辦理三氯甲烷，重鉻酸鉀、鉻酸鉀、甲醛核可文件展

延，本縣環保局同意備查。 

四，105 年 3 月 14 日辦理第一類毒化物砒啶毒化物核可文件申請，本縣環

保局同意備查。 

五、105 年 3 月 19 日整理環安組 105 年評鑑資料自評送件至海科大樓接受

考評。 
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六、105 年 3 月 29 日配合疾管局辦理登革熱病媒蚊孳生源至本校海科大

樓、教學大樓、行政大樓、實驗大樓、學生活動中心圖資館檢查，並

未發現違反情事。 

 

肆、臨時動議：  

臨時動議（一）                                提案人：陳主任宏斌 

案由：校園除草作業計畫，建議適時通告，使車輛能移置避免傷損。 

主席裁示：請事務組辦理。 

 

臨時動議（二）                          提案人：學生會會長陳韋宏 

案由：請問熱音社社團辦公室裝置冷氣機案的評估結果。 

主席裁示：本案請向學務處申請。 

 

臨時動議（三）                                提案人：楊主任昌益 

案由：教職員單身宿舍配備之電磁爐與電熱水器維修，建請由學校辦理。 

主席裁示：請保管組評估。 

 

陸、散會：是日上午 10 時 10 分。 

 



部門預算執行狀況表

列印日期：105/4/25

計畫代碼：105TE000

計畫名稱：總務處

經費 (A) (B) (C) (D) (E) (F) (G)=(A)-(B~F) B/A*100 A-G/A*100

用途 預算數 實支數 核銷 暫付數 暫付 請購 餘額 執行% 動支%

簽證數 簽證數 未銷數

健勞保費及退離儲金(學校統籌)(內) 46 274 000 5 583 358 4 499 928 0 0 531 024 35 659 690 12 07 22 94

執行期間：105/01/01~105/12/31

健勞保費及退離儲金(學校統籌)(內) 46,274,000 5,583,358 4,499,928 0 0 531,024 35,659,690 12.07 22.94

休假補助(內) 368,000 48,000 26,000 0 0 0 294,000 13.04 20.11

健康檢查費(統籌)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

體檢費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

二代健保 自付(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0二代健保-自付(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

二代健保(專案)(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

二代健保-機關負擔(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

保證金(統籌)(內) 8,200,000 0 911,649 0 0 0 7,288,351 0 11.12

代收款(預算內)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0代收款(預算內)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

一般業務費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ㄧ般業務費-預算外(外) 528,794 47,163 20,586 0 0 0 461,045 8.92 12.81

旅運費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

旅運費-預算外(外) 306,040 13,985 10,502 0 0 0 281,553 4.57 8旅運費 預算外(外) 306,040 13,985 10,502 0 0 0 281,553 4.57 8

維護費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

維護費-預算外(外) 145,200 7,500 9,500 0 0 0 128,200 5.17 11.71

保險費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

保險費-預算外(外) 41,566 41,566 0 0 0 0 0 100 100保險費 預算外(外) , ,

稅捐規費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

郵電費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

【330】 0 0 0 0 0 0 0 0 0

辦公事務用品(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

誤餐費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

教育訓練費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

化學藥劑與實驗用品(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

印刷費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

業務宣導費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0



全校性業務費(軟體服務費專款)(外) 465,600 113,400 0 0 0 340,200 12,000 24.36 97.42

全校性維修費(專款)(外) 9,741,000 1,767,683 207,605 0 0 4,325,162 3,440,550 18.15 64.68

全校性維修費(控留經費)(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

【604】 0 0 0 0 0 0 0 0 0

全校性維修費(公文線上簽核專款)(外) 136,000 32,500 0 0 0 97,500 6,000 23.9 95.59

統籌調整經費及校長控留款(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

【608-2】 0 0 0 0 0 0 0 0 0

水電費(學校統籌)(內) 495,000 495,000 0 0 0 0 0 100 100

【 】【622-1】 0 0 0 0 0 0 0 0 0

水電費(學校統籌)(外) 11,826,000 1,615,212 753,988 0 0 0 9,456,800 13.66 20.03

全校性業務費-電話費(專款)(外) 1,000,200 150,905 60,505 0 0 0 788,790 15.09 21.14

報章雜誌(專款)(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

全校性業務費(專款)(外) 1 578 600 231 697 58 850 0 0 351 940 936 113 14 68 40 7全校性業務費(專款)(外) 1,578,600 231,697 58,850 0 0 351,940 936,113 14.68 40.7

全校性業務費(控留經費)(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

設備費-預算內(內) 622,000 74,727 26,300 0 0 134,008 386,965 12.01 37.79

控留經費-設備費(預算內)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

專案設備費 預算內(內) 3 850 000 97 500 0 0 0 2 000 000 1 752 500 2 53 54 48專案設備費-預算內(內) 3,850,000 97,500 0 0 0 2,000,000 1,752,500 2.53 54.48

海洋科技大樓(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

土地(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

教育部補助計畫配合款--設備費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

103年度行政教學大樓頂樓(內) 188 000 88 905 0 0 0 99 095 0 47 29 100103年度行政教學大樓頂樓(內) 188,000 88,905 0 0 0 99,095 0 47.29 100

海科與實驗大樓機車棚設置(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

教學大樓學生餐廳(內) 1,100,000 0 0 0 0 148,000 952,000 0 13.45

體育館空調節能改善配合款(內) 900,000 0 0 0 0 216,000 684,000 0 24

校內機車停車棚設置(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0校內機車停車棚設置(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

體育館操場間植草磚改為透水磚(內) 908,000 0 0 0 0 908,000 0 0 100

合計： 88,674,000 10,409,101 6,585,413 0 0 9,150,929 62,528,557 11.74 29.48


