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國立澎湖科技大學104學年度第1學期第1次總務會議紀錄 
時間：104年10月28日（星期三）上午9時0分 

地點：本校學生活動中心會議室 

出列席人員：詳如出列席簽到表 

主席：張總務長弘志                                     紀錄：李英俊 

 

壹、主席致詞： 略。 

 

貳、報告事項: 

報告事項（一）  

案由：「本校103學年度第2學期第1次總務會議紀錄」提請  確認。 

決定：洽悉。 

 

參、工作報告： 

文書組：                                                   

一、本校最近六個月公文處理時效及電子收發文績效統計如下表： 

日期 
收文

件數 

存查 

日數 

電子收文 
發文件數

發文 

日數 

電子發文 

件數 百分比 件數 百分比

104/4 1149 2.96 1116 97.13％ 332 2.89 256 95.52％

104/5 1110 2.89 1095 98.65％ 238 3.29 155 93.94％

104/6 1114 3.00 1063 95.42％ 245 3.07 156 95.12％

104/7 880 3.48 838 95.23％ 252 3.67 166 94.32％

104/8 886 4.42 800 90.29％ 243 3.78 119 90.15％

104/9 1115 3.52 1017 91.21％ 418 3.30 314 98.13％

平 均 1042 3.38 988 94.66％ 288 3.33 194 94.53％

註：電子發文比率＝電子發文件數/發文件數－(密件＋實體附件＋校內公文) 

二、統計本校最近六個月(104 年 4 月-104 年 9 月) 公文實施線上簽核比率

達 81.44％，高於行政院頒布之「電子公文節能減紙續階方案」105 年

總體目標衡量值(45％)。 

三、9月 8 日、9日人事室辦理兩場次「公文簽核系統講習」，本組協助安

排講師義務授課。 
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四、本校公文管理系統已完成擴增併會功能，9 月 22 日起上線使用，預期

可節省會辦流程時間，提升公文處理時效。 

 

事務組： 

一、總務處年度經費執行狀況（如附表）。 

二、因應教學大樓與海科大樓機車停車場施工，分別於行政大樓後棟後

方、教學大樓後方草皮空地、海科大樓北棟前方設置臨時機車停放

區，請大家依規劃停車。 

三、因人力調整自 10 月 12 起勞健保加、退保等工作，由環安組吳惠芳小

姐承辦，但其仍屬事務組業務。 

四、各單位若有經費需於今年執行完成，且需經公開招標之採購案，請盡

早請購，以便提供如公告、履約、驗收、付款等各階段合理的執行時

限。 

 

出納組： 

一、工作項目均為例行性業務 

二、國稅局 10 月 16 日星期五檢查本校 102 年度各類所得稅扣繳情形，目

前已完成雙方對帳作業，若有問題俟國稅局再行通知。 

 

營繕組： 

一、本校校內機車停車棚興建工程，已於 104 年 7 月 5日開工，建照已於

8 月 6 日核發，並於 8 月 12 日復工，截至 10 月 23 日，教學大樓旁機

車停車棚鋼骨作業、棚頂塑鋼浪板及太陽能光電板皆已完成，並完成

測試，目前鋪面正修復中。海科大樓旁機車停車棚木作已完成，目前

正噴塗護木油中。 

二、圖書館中央空調設備汰換及體育館增設送風設備，已於 9 月 2 日全部

裝設完成，並於 9月 23 日驗收通過。。 
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三、教育部補助本校辦理之體育館暨學生活動中心無障礙坡道工程，已於

9 月 21 日完工，並於 10 月 6 日驗收通過。 

四、教育部補助本校辦理之學生宿舍曲線式輪椅昇降平台，已於 8 月 28 日

全部裝設完成，並於 9 月 22 日驗收通過。 

五、配合養殖系辦理之「水產養殖設施興建工程」，已於 9 月 9日及 16 日

辦理第 1、2 次公開招標作業，因皆無廠商投標而流標。經請需求單

位：養殖系研議減項後，已重新辦理招標作業，於 10 月 19 日第 1 次

開標後，因僅有 1家廠商投標而流標，預定 10 月 27 日辦理第 2次公

開招標。 

六、有關學生餐廳遷移至教學大樓 1樓，已於 9 月 24 日完工，並於 9 月

30 日驗收通過。 

七、配合食科系辦理之「水產加工操作平台及排油煙設備」及「污水處理

機組及空調冷凍庫設備」，已於 9 月 25 日決標，目前正施作中。 

八、配合教學資源中心於教學大樓 E215 教室改裝為數位錄製教室，已於 8

月 7 日全部裝修完成。 

九、本校高低壓電氣設備定期檢驗保養，已於 104 年 8 月 15~16 日兩日實

施校內分區停電及發電機有載測試完成。 

十、103 學年度「第 2 學期校長與學生有約」學生提出「增設自行車停車

位」之建議，已於海科大樓南棟西側增設自行車停放架*3 座及體育

館、實驗大樓東側道路增設自行車停放架*6 座完成。 

十一、本校各大樓ＲＯ水過濾系統每月均委廠商進行保養及水質檢查，今

年度依檢查報告顯示各設備運作均正常。 

十二、為配合行政院「全民節電行動」未來 4年每年節電 1％目標，請各

同仁能養成不使用辦公室內設備時，隨時關閉習慣，如電腦不使用時

予以關機，辦公室無人時關閉電燈，另使用冷氣機時，氣溫未超過攝

氏 26∘C時，不要開啟冷氣，人員離開辦公室時，冷氣應予以關閉。 

十三、有關上次會議臨時動議（一）建議事項第 3 點：中軸兩旁的大型平
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臺佔據校園廣場頗大區域，又屬阻隔式設計，應思考予以鏟平、保留

樹木，增加如散步、休憩、水池等規劃；請提校園規劃委員會討論。

經本組評估後，鏟平該兩座大型平台，不僅校區內原有景觀、圓環及

東西向中軸概念，恐遭破壞，且原有平台上多數樹木及草皮，恐將全

部挖除棄置，亦甚為可惜。另以現今少子化趨勢，學校經營已甚為困

難的情況下，若貿然將該兩座大型平台鏟平，重新投入 500 萬元以上

之大筆經費規劃及施作，亦不符經濟效益。故本案建議暫緩辦理，俟

爾後確有需要時再行研議。詳細簽辦情形，如附件，請參閱。 

 

保管組： 

一、本(104)年財產盤點工作,本(10)月已全部完成盤點工作。 

二、教職員宿舍訪查及盤點,目前正進行中。 

 

環安組： 

一、104 年 5 月 1日至 6 月 10 日環安組配合總務處營繕組及圖書資訊組辦   

理本校東側擴增校地命名活動，後依活動辦法辦理獎勵。 

二、104 年 6 月 15 日清除本校廢液 20 公升計 54 桶，廢藥瓶計 15 公斤，

由南科環境清除技術有限公司清除，處理由成大環境資源中心處理。 

三、9月 10 日於本校實驗大樓演講廳，辦理環境教育講座-「如何遠離環

境中的毒素、健康好生活」，講師為中華民國污染防治協進會余凱文先

生，參加人數為 20 人。 

四、加強登革熱防治工作，9 日、15 日通報本校網站公告消息及電郵周知

全校同仁配合辦理。另於 10 日、15 日進行校內各辦公系所及辦公室

等建築物孳生源積水容器查核，如發現髒亂點及積水容器，即通知管

理單位改善，並追蹤改善情形，於 16 日上午 8:30 分本校相關同仁配

合衛生單位分 3組做全校登革熱孳生源積水容器查核，並未發現違反

情事。 
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五、行政院環保署及縣環保局將於 9月 22 日(星期二)至本校毒性化學運  

作場所進行運作場所現地訪視，現地查核食科系食檢實驗室及酵素  

工技實驗室之毒性化學運作場所，並未發現違反情事。 

六、9月 24 日於行政大樓 4樓會議室辦理海洋教育 vs 浮球盆栽活動，35

人參加。 

七、10 月 14 日環安組於實驗大樓演講廳辦理毒化災及火災演練，配合單

位有環保局、消防局、南區環境事故專業技術小組，計食科系及養殖

系、餐旅系新生總計 177 人參加。 

八、10 月 14 日環安組於實驗大樓演講廳辦理新進人員安全衛生教育訓練

計 177 人參加。 

 

主席裁示： 

一、中軸兩旁的大型平臺鏟平案，再提校園規劃委員會報告。 

二、「水產養殖設施興建工程」標案簽核中，依工期推估，建議該計畫申請

展延至少到 105 年 3 月底。 

三、北側門之入口柵欄區增設跳動路面，以減緩車速。 

 

肆、臨時動議：  

臨時動議（一）                              提案人：張學務長鳳儀 

案由：體育館籃球場照明不足，如經費許可，建請  改善。 

主席裁示： 

一、請營繕組會勘、檢測照度。 

二、如需修繕，仍請依程序申請。 

 

臨時動議（二）                                提案人：楊主任昌益 

案由：海科大樓機車棚支柱旁之停車間隔似乎不足。 

主席裁示：請營繕組參辦。 
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臨時動議（三）                                提案人：曾主任建璋 

案由：1.籃球場除照明需改善外，另有漏水及天花板快掉落疑慮。2.海科

大樓機車棚車位間距要考慮車寬加人的進出空間。 

營繕組說明：天花板問題已在處理，漏水問題勘查後辦理。 

主席裁示：請營繕組研辦。 

 

陸、散會：是日上午 9 時 35 分。 

 



計畫代碼:
計畫名稱:

主持人:

執行期間：

經費
(A) (B) (C) (D) (E) (F) (G)=(A)-

(B~F)

B/A*1

00

A-

G/A*10
用途 預算數 實支數 核銷 暫付數 暫付 請購 餘額 執 動支%

簽證數 簽證 未銷數

健勞保費及退離儲金(學校統 51,030,000 21,406,737 16,551,836 0 0 226,592 12,844,835 41.95 74.83

休假補助(內) 352,000 299,478 0 0 0 0 52,522 85.08 85.08

健康檢查費(統籌)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

體檢費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

二代健保-自付(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

二代健保(專案)(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

二代健保-機關負擔(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

保證金(統籌)(內) 7,000,000 0 4,506,066 0 0 0 2,493,934 0 64.37

代收款(預算內)(內) 22,797 22,797 0 0 0 0 0 100 100

一般業務費(內) 608,800 176,421 49,816 0 0 0 382,563 28.98 37.16

【315-1】 0 0 0 0 0 0 0 0 0

旅運費(內) 312,000 108,670 17,323 0 0 0 186,007 34.83 40.38

維護費(內) 147,600 26,380 8,800 0 0 0 112,420 17.87 23.83

保險費(內) 42,000 41,566 0 0 0 0 434 98.97 98.97

稅捐規費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

郵電費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

系統維護費(內) 465,600 340,200 0 0 0 113,400 12,000 73.07 97.42

辦公事務用品(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

誤餐費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

教育訓練費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

化學藥劑與實驗用品(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

印刷費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

業務宣導費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

全校性維修費(專款)(內) 10,260,880 8,274,535 123,150 0 0 1,308,099 555,096 80.64 94.59

全校性維修費(控留經費)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

全校性維修費(公文線上簽核專 128,400 96,300 0 0 0 32,100 0 75 100

統籌調整經費及校長控留款-業務 0 0 0 0 0 0 0 0 0

控留經費-業務費(外) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

國立澎湖科技大學部門預算動支明細表
104TE000   列印時間：104/10/26  下午 02:33:38
總務處
總務處   單位：總務處

104/01/01~104/12/31   委託單位：



經費
(A) (B) (C) (D) (E) (F) (G)=(A)-

(B~F)

B/A*1

00

A-

G/A*10
用途 預算數 實支數 核銷 暫付數 暫付 請購 餘額 執 動支%

簽證數 簽證 未銷數

水電費(學校統籌)(內) 12,321,000 9,120,604 72,866 0 0 0 3,127,530 74.02 74.62

全校性業務費-電話費(專款)(內) 1,200,000 522,704 62,721 0 0 0 614,575 43.56 48.79

報章雜誌(專款)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

全校性業務費(專款)(內) 1,700,600 944,729 10,040 0 0 301,579 444,252 55.55 73.88

全校性業務費(控留經費)(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

設備費(內) 194,691 194,691 0 0 0 0 0 100 100

控留經費-設備費(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

專案設備費(內) 5,299,801 1,657,666 3,448,120 0 0 194,015 0 31.28 100

海洋科技大樓(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

土地(內) 0 0 0 0 0 0 0 0 0

教育部補助計畫配合款--設備費 0 0 0 0 0 0 0 0 0

103年度行政教學大樓頂樓(內) 2,250,431 1,885,033 0 0 0 365,398 0 83.76 100

海科與實驗大樓機車棚設置(內) 8,788,177 3,263,015 0 0 0 5,525,162 0 37.13 100

教學大樓學生餐廳(內) 1,100,000 1,002,000 0 0 0 98,000 0 91.09 100

合計： 103,224,777 49,383,526 24,850,738 0 0 8,164,345 20,826,168 47.84 79.82



附件 2 
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