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國立澎湖科技大學102學年度第2學期第1次總務會議紀錄 
時間：103年5月21日（星期三）上午10時10分 

地點：本校學生活動中心會議室 

出列席人員：詳如出列席名單 

主席：張總務長弘志                                     紀錄：李英俊 

 

壹、主席致詞： 略。 

 

貳、報告事項: 

報告事項（一）  

案由：「本校102學年度第1學期第1次總務會議紀錄」提請  確認。 

決定：洽悉。 

 

參、工作報告： 

文書組：                                                   

一、本校最近六個月公文處理時效及電子收發文績效統計如下表： 

日期 
收文

件數 

存查 

日數 

電子收文 
發文件數

發文 

日數 

電子發文 

件數 百分比 件數 百分比

102/11 940 3.34 867 92.23％ 141 3.42 49 58.33％

102/12 951 3.29 918 96.53％ 175 3.13 65 56.52％

103/1 797 2.88 728 91.34％ 128 3.37 45 62.50％

103/2 717 3.32 698 97.35％ 106 3.56 41 64.06％

103/3 1139 2.79 1086 95.35％ 185 3.52 107 89.92％

103/4 1122 3.00 1084 96.61％ 114 3.44 84 91.30％

平 均 944 3.10 896 94.90％ 141 3.41 65 70.44％

註：發文如為密件、有實體附件、對方無機制、校內文書等無法發電子文。 

二、統計本校最近六個月(102 年 11 月-103 年 4 月) 公文實施線上簽核比

率達 83.22％，高於行政院 103 年頒布電子公文節能減指續階方案之

105 年總體目標衡量值(45％)。 

三、為使同仁熟悉並精進使用本校公文線上簽核系統，於 4 月 23 日上午辦

理教育訓練，共有 40 位同仁參加。 
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事務組： 

一、本年度總務處經費執行狀況（如附表）。 

二、依據本校報教育部資本支出累計決標與執行金額統計表顯示，截至 4

月底本校資本支出執行率約為 20％（5 月 31 日前應達 60％），敬請相

關單位能把握執行進度，以符合教育部規定。 

三、行政大樓後棟 2.3.4 樓層於本月加裝落地型飲水機，該等飲水機係教

學大樓已屆汰換經評估仍可使用故移機安裝，同仁可多加利用，為節

約用電，建議裝有落地型飲水機樓層停用辦公室內桌上型飲水機。 

 

出納組： 

一、因應政府無紙化規定，103 年 5月份的報稅月，不再發送薪資所得扣

繳憑單，倘同仁需要列舉報稅，可告知出納組列印發給。 

二、免納所得稅證明公文部份，本校於 103 年 4 月 23 日行文財政部南區國

稅局澎湖分局取得免納所得稅公文-----同仁申請計畫有需要這份證

明，可至出納處領取。 

 

營繕組： 

一、依規定每年均需辦理之公有建築消防安全設備檢修申報作業，為避免

干擾教學本處預定於暑假期間委託合格勘檢單位人員辦理完畢，檢查

中所發現之缺失將立即維修改善，屆時敬請各單位配合。 

二、本校各大樓ＲＯ水過濾系統每月均委廠商進行保養及水質檢查，今年

度依檢查報告顯示各設備運作均正常；經檢查原水水質之 PH 值為 7.2

～7.2 平均為 7.42，TDS(總溶解固體量)值為 430～489 平均 457，生

成水質檢測之結果顯示 PH7.2～7.5 平均 7.3，TDS 值為 4～13 平均

6.44（環保署飲用水 TDS 標準為小於 250，一般對於生飲水之 TDS 標

準為小於 40）。 

三、依本校私錶統計顯示， 於 103 年 1～4月本校使用電量較 102 年度同
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期成長達均成長，敬請本校師生員工均能節約用電，務必隨手關閉不

必要電源；電燈能依實際需要做適當減量調整，恪遵冷氣機溫度設定

不得低於 26℃之規則，下班期間辦公室內不使用的事務機器請關機。 

四、據本校私錶統計今年度用水則較去年成長 3.6%，請保持節約用水，若

發現有漏水情形，立即通知總務處營繕組查修。 

五、經提計畫爭取本校獲內政部建築研究所 103 年度「建築節能與綠廳舍

改善補助計畫」補助經費辦理體育館暨學生活動中心外遮陽及學生宿

舍燈具汰換經費，已發包施工，預定七月底完成。 

六、為增加空間使用率，並提昇本校租借場地辦理會展條件，本處奉指示

辦理海科大樓北棟四樓部份備用空間設置為研討室之工程已完工。 

七、去年性平會指示於全校廁所內裝設緊急求救鈴案已於 5 月 14 日決標，

近日內開始設置。 

八、行政教學大樓屋頂板拆除整修及東側擴大校地基礎設施之整理兩案，

目前委託之建築師均正進行細部設計中。 

 

保管組： 

一、本(103)年財產盤點工作持續進行中,請各單位務必將標籤貼牢並先行

自盤,以節省時間。   

二、報廢庫房目前已滿,暫停受理報廢,俟招標清理完畢後,另 e-mail 通知

恢復受理。 

三、103 學年度第 1 期教職員工宿舍申請進住預估時間表,預計 103 年 5 月

21 日公告同仁週知。 

 

肆、臨時動議：  

臨時動議（一）                                 提案單位：研發處 

案由：本校同仁承接委託案或合作研究案，除育成中心輔導之廠商外，委

辦或合作之機關、法人或廠商有使用本校設備、儀器、空間，建請
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總務處依據國有財產管理相關法規收取租金或相關費用。 

決議：相關案件請研發處會辦本處配合辦理。 

 

伍、散會：是日上午 10 時 30 分。 
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國立澎湖科技大學 102 學年度第 2 學期第 1 次總務會議出席名單 

時間：103年5月21日(星期三)上午10時10分 

地點：本校學生活動中心會議室 
 

主席：張總務長弘志                                             記錄 ：李英俊  

出席： 

      

教務處 陳教務長 
甦彰 學務處  研究發展處 韓研發長 

子健 

圖書資訊館 洪組長明豪代 
 
進修推廣部 
 

陳組員雅雯代
 
主計室 
 

劉主任梅滿 

水產養殖系  服務業經營
管理研究所 蔡院長明惠 

觀光休閒事
業管理研究
所 

 

食品科學系
暨研究所 陳主任名倫 資訊管理系  觀光休閒系  

資訊工程系  行銷與物流
管理系 楊主任崇正 餐旅管理系 吳主任烈慶 

電信工程系  航運管理系 莊主任義清 海洋運動與
遊憩系  

電機工程系 柯博仁教師代 應用外語系  通識教育中
心 洪主任櫻芬 

教師代表 陳主任名倫 教師代表 林菁真教師 教師代表  

學生代表  學生代表 賴學生會長
宣宏   

                                
                                         
列席： 

事務組 
組長 

曾洪組長 
素鸞 

保管組 
組長 黃組長素真 營繕組 

組長 陳組長永隆 

出納組 
組長 陳組長淑蕊 文書組 

組長 李組長英俊 
  

 



經費 (A) (B) (C) (D) (E) (F) (G)=(A)-(B~F) B/A*100 A-G/A*100

用途 預算數 實支數 核銷 暫付數 暫付 請購 餘額 執行% 動支%

簽證數 簽證數 未銷數

一般業務費(內) 650,800 60,375 70,399 0 0 0 520,026 9.28 20.09

旅運費(內) 322,000 15,963 6,833 0 0 0 299,204 4.96 7.08

維護費(內) 130,000 2,800 0 0 0 0 127,200 2.15 2.15

系統維護費(內) 465,600 113,400 0 0 0 265,500 86,700 24.36 81.38

全校性維修費(專款)(內) 10,396,880 1,190,014 169,800 0 0 2,644,838 6,392,228 11.45 38.52

水電費(學校統籌)(內) 12,359,000 2,241,705 866,631 0 0 0 9,250,664 18.14 25.15

全校性業務費-電話費(專款)(內) 1,020,000 242,932 66,673 0 0 0 710,395 23.82 30.35

全校性業務費(專款)(內) 2,402,600 599,992 8,830 0 0 762,224 1,031,554 24.97 57.07

設備費(內) 331,000 25,000 0 0 0 49,466 256,534 7.55 22.5

控留經費-設備費(內) 817,000 0 364,596 0 0 389,492 62,912 0 92.3

專案設備費(內) 31,191,000 219,464 0 0 0 9,997,960 20,973,576 0.7 32.76

部門預算執行狀況表

總務處

執行期間：103/01/01~103/12/31                                                                                                                                                            列印時間：103/05/14

合計： 60,085,880 4,711,165 1,553,762 0 0 14,109,480 39,710,993 13.07 37.73
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