國立澎湖科技大學無建物場地借用作業流程圖
一o四年三月十九日行政會議通過 

短期借用                                  長期借用一年(含)以上
                                   









申請單位(人)出具公函校內單位寫簽陳





申請單位(人)


直接填寫借用申請表





場地管理單位簽擬意見


依收費表核算借用費用





學校審查核








雙方訂定契約





是





學校審核





會相關單位


(營繕組、事務組、出納組、研發處、主計室)





場地管理單位簽擬意見


依收費表核算借用費用





用畢場地管理單位檢查是否復原及清潔





憑繳費收據向場地管理單位洽借





申請表核准後影印，請申請單位(人) 至出納組繳費。


借用3個月(含)以上須繳保證金





是





退還保證金餘額





向申請人追償補足





是否償還





動用保證金





通知復原





否




















否





是








退


還


保


證


金





是





通知繳費





否





函覆說明





否








