[bookmark: _GoBack]國立澎湖科技大學日間暨進修部學生休學申請書
	系      別
	□碩士 □四技 □五專
                     系/科
	學      號
	

	班      別
	   年級       班
	姓      名
	

	身  份  別
	□男□女□一般生□就貸生
□原住民
	聯 絡 電 話
	

	休 學 原 因
	
	金 融 帳 號
	

	戶籍遷 □入(時間+地址)：                                                   □無
□出(時間+地址)：

	學      生
	                  簽章
	家長或監護人
	                  簽章

	導      師
	休學者須自行辦理
	系  主  任
	休學者須自行辦理

	生  輔  組
(學雜費減免)
	
	進修部主任
	                日間部學生免辦

	生  輔  組
(戶籍遷入/出審核)
	
	生  輔  組
(兵役、操行審核)
	

	身心
健康
中心
	學輔
	
	課  指  組
	□一般生  □就貸生
□退費 □不退費

	
	保健
	□放棄投保   □要保：□不退保費
                      □出納組繳費(適用未繳學雜費）

	圖  書  館
	                  休學者須自行辦理
	出  納  組
	

	學生證承辦人
	*請攜帶學生證辦理註銷

	註冊組
承辦人
	依據教育部大專校院學生休退學退費作業要點：
須退費者，請檢附繳費收據正本；如無請至出納組填具切結書並附於後。
□未註冊，免繳費。
□註冊日之次日至上課（開學）日之前退還學費2/3、雜費及其餘各費全部。
□上課後未逾學期1/3休學者，學、雜費及其餘各費退還2/3。
□上課後逾學期1/3未逾期2/3休學者，學雜費及其餘各費退還1/3。
□上課逾學期2/3休學者，所繳各費均不退還。

	註冊組組長
	
	教  務  長
	

	校 長 批 示
	

	附      註
	＊休/退學者請檢附身分證正反面影本。當學期以轉學考入學者請檢附修業證明書。
1.休學一次以一年為限，期滿未註冊，以自動退學論。
2.休學期間，應徵服役，應於休學期滿之前，檢送部隊服役證明，申請延長休學年限，俟退伍時攜帶退伍令申請復學。
3.休學一年期滿，持本校註冊通知單辦理復學，逾期未復學，應令退學。
4.辦理休學應經家長同意，並檢附家長同意書及填具申請休學導師輔導報告表。
5.休學申請期間：每學期期末考最後一天得提出該學期休學之申請。
6.休學日期以教務處所載日期為準。
7.未能親自跑流程者，請將學生證附上 (請先將內部儲值金額用盡，否則儲值金額遺失自行負責)，並附上回郵信封 (掛號)，以利作業後寄回。



	填寫日期:     年     月     日
國立澎湖科技大學學生申請休退學導師輔導報告

	系科年級
	
	姓名
	
	學號
	

	(一)休退學原因:(請依實際狀況勾選，可複選) □休學 □退學

	1.學業因素
	2.志趣因素
	3.個人因素
	4.其他因素

	期中及期末成績不及
格
缺曠過多
學科基礎能力不足
不及格學分太多
只剩一個學期之學分
無課可選
研究生學期成績零分
論文因素
其他：____________
	對就讀科系不感興趣
不明白就讀科系未來
發展
想轉至他校/相同學制
想轉至他校/不同學制
想轉他校其他科系
重考
其他：____________
	生病、車禍
生產(懷孕)
育嬰
家庭因素
經濟因素
適應不良
人際關係衝突
出國因素
工作訓練因素
心理因素
交通因素
其他：__________
	服役
青年教育與就業儲蓄
帳戶方案
其他：____________

	(二)休退學後預定去向:(可複選)

	暫無規劃
	工作
	準備考試
	服役
	出國
	轉至他校
	轉至本校

	居家休息
居住親戚家
	已有固定工作
半工半讀
繼承家業
求職中
	出國考試
轉學考試
重考
參加公職考試
	服義務役
服志願役
	出國移民
出國留學
出國工作
	轉至他校
校名：______
科系：______
	日間部
科系：__________
進修部
科系：__________



	(三)導師輔導補充紀錄填寫欄位:(可空白)

	


	導師
	
	身心健康中心主任
	

	系(科)主任
	
	學務長
	

	備註:請導師及系(科)主任完成輔導並核章後，再送至學輔中心。







切　　　　　　結　　　　　　書


立切結書人	 	　   係就讀於			　   　  系(科)　因			  				　於		學年度第	 學期辦理休學，如復學時已無班級可供就讀，本人願意以自動退學論，並放棄先訴抗辯權。
此致
國立澎湖科技大學

                立切結書人：				  簽章
　身分證字號：
                家　　　長：				  簽章
　身分證字號：





中　華　 民　 國		    年　	　月	　　日



休（退） 學 同 意 書

學生 　　　　　　 現在就讀貴校 　　　　　　　　 系（所） 　　 年級學號　　　　　　　，茲因　　　　　　　　　　　　，擬於     學年     學期辦理休（退）學
此致
國立澎湖科技大學

學生家長：　　　　　　　　　　簽章
(監護人)
中　華　民　國　　   　年　   　　月　　　   日
