
Google meet 
與會者介面簡介

八步讓你快速熟悉介面
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1 點開邀請會議連結，並登入帳號

與會者點開會議連結後，
若電腦沒有登入google
帳號，則需要登入。
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2 允許麥克風與相機權限

之前沒有使用過
meet的話，就需要
點選允許，才能使用
麥克風與相機功能。
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3 進入會議室

若已測試
過可點選
立即加入

進入會議室前可
確認自己的裝置
是否有偵測到。
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測試裝置

麥克風
收音狀況

3.5
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4 Google meet介面

麥克風開關

與會人數

離開會議

分享螢幕畫面攝影機開關

文字聊天室

活動：
參考進階篇

其他功能
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https://reurl.cc/ZQDyGA


5 觀看與會者

點選與會人數，可以
看到參加會議的人，
以及目前誰在發話。
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6 文字聊天室

在這裡可以進行文字
對話。

常見的狀況有：
• 會議若有分享連結，

可以在聊天室找到。
• 不希望干擾到講者

演說時，可以在聊
天室即時回饋。
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7 分享螢幕

如果有需要分享自己
螢幕畫面給其他觀眾
時，可點選分享螢幕
畫面→你的整個畫面。

最好點選你的整個畫
面，避免沒有分享到
自己想要的分享的畫
面。

1

2
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分享螢幕

跳出這個視窗後，點
選畫面並點分享鍵，
即可將自己螢幕畫面
給其他與會者觀看。

1

2
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分享螢幕

自己會看到的畫面 別人螢幕看到的畫面

如果要停止分享螢幕就按這
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8 其他功能：變更版面配置

如果想同時看到全部
人的視訊畫面，可以
點選畫面右下角「」。
再點選變更版面配置。

1

2
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8 其他功能：變更版面配置

設定為「圖塊」，並
排顯示的拉桿調整至
自己喜歡的數量。

或是可選擇其他喜歡
的配置模式。1

2
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