
Google meet 
進階版討論_活動功能介紹

七步讓你快速上手白板功能

透過白板功能讓你在會議進行點子的發散與收斂！
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白板功能讓所有會議參與者共同編輯
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1 點開活動，選擇白板

點選活動後，再點
選白板。
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2 建立一個白板

第一次使用可點選
建立新白板。

若是之前已經討論
過，可從雲端硬碟
中選擇檔案。
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2 建立一個白板

其他人可在聊天室
內看到你開設的白
板，只要點選連結
就可連到白板。
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3 開啟共用連結

先點選共用，將此
白板連結開啟。
否則其他人無法進
行共編。
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3 開啟共用連結

點選「變更任何知道這
個連結的使用者權限」
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3 開啟共用連結

將「檢視者」改為「編
輯者」。

就可以讓每個與會者在
此白板共同編輯。
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4 白板介面介紹

插入圖片

原子筆

橡皮擦

選取

插入圖形

文字方塊

雷射筆

增加新白板

便利貼
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5 便利貼

直接裡面輸入文字 使用的效果
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6 文字方塊

點選文字方塊，選擇想輸
入的地方。

調整字體大小

調整字體顏色

若需要修改文字就點選文
字兩下。
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7 版面增加

直接點選「」，可以建立
新的畫面。

>
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7 版面增加

點選後會進入到新的白板。

上面的數字會變為2/2。

分母代表的是有兩個白板。
分子代表現在第二個白板。
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7 版面刪除

點擊圖示，即可展開畫面
列進行調整。
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7 版面刪除

可拖移調動白板位置順序，
或刪除白板。

刪除頁面
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可用來同步製作心智圖 將不同學生的回答用不同便利貼呈現

實際範例
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